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De meeste zakelijke teksten hebben een bepaalde opbouw.
Hieronder kun je zien hoe de tekst meestal is opgebouwd.

Titel
alinea 1, dit de inleiding of ook wel lead genoemd.	

Middenstuk van de tekst met de belangrijkste informatie

tussenkopje
Alinea 2, deelonderwerp 1
tussenkopje
Alinea 2, deelonderwerp 2
tussenkopje
-

-
Slot van de tekst
Laatste alinea of het slot, hier wordt het belangrijkste nog eens herhaald.

